CAMARA MUNICIPAL DE BEZERROS

Casa José Francisco de Oliveira
C.N.P.J.: 11.474.491.0001/29

PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N2 001/2025

DispGe sobre a Reestruturagdo do Plano de Cargos e
Vencimentos dos Servidores da Cadmara Municipal de
Bezerros, Pernambuco, estabelece Normas Gerais de
Enquadramento e da outras Providéncias.

A Mesa Diretora da Cdmara Municipal de Bezerros, Pernambuco, no uso de suas atribuicdes
legais conforme Art. 19 inciso XIl da Lei Orgénica do Municipio e inciso XV do art. 68 do
Regimento Interno (Lei n? 131/2021), propde a seguinte Lei:

Art. 12 Fica reestruturado o Plano de Cargos e Remuneracio dos Servidores a Cimara
Municipal de Bezerros, Pernambuco, abrangendo os cargos de provimento efetivo, cargos de
provimento em comissdo, classificados na forma deste Projeto de Lei.

Paragrafo dnico: A reestruturagdo do Plano de Cargos, Carreiras e Vencimentos dos
Servidores da Camara Municipal de Bezerros, Pernambuco, obedece ao regime estatutario
adotado pelo municipio de Bezerros, Pernambuco.

Art. 22 Para os efeitos desta Lei sdo adotadas as seguintes definicdes:

I - servidor publico é a pessoa fisica legalmente investida em cargo publico de
provimento efetivo ou em comiss3o.

Il - cargo publico é o conjunto de atribuices, deveres e responsabilidades cometidos
ao servidor publico, com denominagéo prépria, nimero certo e vencimento a ser
pago pelos cofres publicos;

1l - cargo em comiss&o é o cargo de confianca de livre nomeacgao e exoneracao, a ser
preenchido também por servidor de carreira nos casos, condigdes e percentuais

minimos estabelecidos em regulamentagio especifica;

IV - quadro de pessoal é o conjunto de cargos do quadro permanente e de
provimento em comissdo existentes na Cdmara Municipal de Bezerros, Pernambuco.

Art. 32 O quadro de servidores da Ca&mara Municipal de Bezerros é constituido de:

I - Cargos de provimento efetivo;

Centro-Bezerros - CEP: 55

2 d vereadores2023@gmail.c




Casa José Francisco de Oliveira
C.N.P.J.: 11.474.491.0001/29

Il — Cargos de provimento em comissao.

Art. 42 Os cargos de provimento efetivo, constantes do Anexo | desta Lei, serdo preenchidos
por nomeacdo, precedida de concurso publico, nos termos do inciso Il do art. 37 da
Constituicao Federal, observados a ordem de classificacdo e o prazo de validade do concurso.

Pardgrafo unico: O edital do concurso publico determinard as regras, normas e
condigbes do processo de ingresso nas carreiras publicas definidas nesta Lei.

Art. 52 Os servidores empossados nos cargos efetivos estabelecidos nesta lei estardo
vinculados ao regime préprio de previdéncia municipal (IPREBE).

Art. 62 Os servidores empossados nos cargos efetivos estabelecidos nesta lei deverdo
cumprir o periodo de 3 (trés) anos de estagio probatorio.

Art. 72 Caberd a Mesa aprovar a designagdo de servidor efetivo para ocupar funcdo
gratificada de chefia, conforme disposto no Grupo 1 do Anexo | desta Lei, assim como o seu
afastamento.

Art. 82 Os requisitos dos cargos previstos nesta Lei apenas podem ser exigidos do candidato
aprovado no concurso publico no momento da posse.

Art. 92 Os cargos em comissdo de livre nomeagao e exoneragdo da Presidéncia do Legislativo
sao os constantes no Anexo Il desta Lei.

Art. 10 Compete ao Presidente da Camara Municipal expedir os atos de provimento dos
cargos do Poder Legislativo.

Art. 11 Para atender a necessidade temporaria de excepcional interesse publico do
Legislativo Municipal, é permitida a contratacdo por tempo determinado nos termos do art.

37, inciso IX, da Constituicdo Federal, e da legislagdo municipal especifica.

Art. 12 Os cargos efetivos e comissionados vagos existentes no Quadro de Pessoal da Cdmara
Municipal, antes da data de vigéncia desta Lei, ficardo automaticamente extintos.

Art. 13 As despesas decorrentes da implantagdo da presente Lei correrdo a conta de dotagéo
propria do orgamento vigente, suplementada se necessario.

Art. 14 S3o partes integrantes desta Lei os Anexos |, |1, 11
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Art. 15 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo. Ficam revogadas a Lei
Complementar n2 066, de 06 de janeiro de 2023 e Lei Complementar n2 048/2017.

Bezerros/P ,>30 de janeiro de 2025.

‘ EW&W : /J”“%/W 2ol b

Rinaldo LuizZ da Silva
Presidente Vice-Presidente

Carlos Edudrdo da Silva Lima
19 secretgrio
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ANEXO |

QUADRO DE CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

Quantidade Denominagdo Simbolo | Vencimentos
02 Analista Juridico CE-1 RS 3.500,00
01 Analista Contabil CE-1 RS 3.500,00
01 Técnico de Controle Interno CE-2 RS 3.000,00
03 Assistente Administrativo CE-3 RS 2.500,00
01 Técnico de Informatica CE-3 RS 2.500,00
02 Auxiliar de Servicos Gerais CE-4 RS 1.518,00
01 Motorista CE-4 RS 1.518,00

GRUPO 1 - FUNCOES GRATIFICADAS DE CHEFIA PARA OS SERVIDORES EFETIVOS.

Cargo Simbolo | Valor da Gratificacdo sobre
' os vencimentos
Agente de Contratagao EG=1 Até 30%
Chefe do Setor de Patrimdnio FG-1 Até 30%
Chefe do Setor Legislativo FG-1 Até 30%
Chefe do Setor Juridico FG-1 Até 30%

0-00
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ANEXO Il

ESCOLARIDADE, CARGA HORARIA E ATRIBUIGOES DOS CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

Nomenclatura do cargo: Analista Juridico.

Escolaridade: possuir Ensino Superior completo em Direito, reconhecido pelo MEC, e registro
na Ordem dos Advogados do Brasil - OAB, no momento da posse.

Carga horaria: 30 (trinta) horas semanais.

Atribuicdes: prestar apoio aos atos praticados pela Procuradoria Juridica da Camara de
Vereadores de Bezerros (PE); executar tarefas que envolvam processamento de feitos nos
varios ramos do Direito, conforme as necessidade da Camara; realizar estudos, pesquisas e
analises de legislagdo, de doutrina e de jurisprudéncia nos varios ramos do Direito, conforme
as necessidades da Camara e da sua Procuradoria; elaborar estudos e pesquisas no ambito
do Poder Judicidrio brasileiro, do Ministério Publico e dos Tribunais de Contas, conforme as
solicitagdes da Procuradoria e do Presidente da Camara; elaborar laudos, pareceres, atos e
informagdes juridicas, prezando pelo uso da linguagem formal e apresentando tais
documentos por escrito; executar analises de processos judiciais; realizar a andlise de
relatérios e demandas do Tribunal de Contas; elaborar pareceres, atos administrativos,
informagdes, relatérios e outros documentos de teor técnico-juridico; auxiliar na elaboragéo
de projetos de Lei de interesse da Camara de Vereadores; elaborar e promover pesquisas e
estudos acerca de matérias juridicas; receber e analisar peti¢des, processos e outros
documentos; classificar e autuar processos; realizar o processamento de feitos, com base na
legislagdo pertinente e em normas técnicas; auxiliar em aspectos juridicos relacionados as
licitagdes; controlar a tramitacdo de processos e documentos; conferir atos e andamentos
processuais; habilitar-se em processos judiciais em que figura a CAmara de Vereadores;
elaborar e responder a notificagdes extrajudiciais; encaminhar autos para publicacio;
providenciar o cumprimento de decisGes e despachos; organizar e cumprir o seu cronograma
de prazos e demandas; prestar informagdes e apresentar relatérios sobre o cumprimento de
suas demandas e atividades; executar outras tarefas referentes a fungdo, no ambito juridico
da Camara de Vereadores de Bezerros (PE), conforme as determinagdes da Procuradoria e
do Presidente da Camara.

Nomenclatura do cargo: Analista Contabil.

Escolaridade: possuir Ensino Superior completo em Contabilidade, com registro no Conselho
Regional de Contabilidade - CRC no momento da posse.

Carga horaria: 30 (trinta) horas semanais.
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Atribuicoes: auxiliar na organizagdo dos servigos de contabilidade, envolvendo o plano de
contas, o sistema de livros e documentos e o método de escrituragdo, para possibilitar o
controle contdbil e orgamentdrio da Camara de Vereadores de Bezeros (PE); auxiliar na
elaboracdo das propostas do Plano Plurianual, das Diretrizes Orcamentarias e dos
Orgamentos Anuais; promover a conferéncia e a classificagdo dos movimentos financeiros e
patrimoniais; auxiliar na organizacdo de dados para a proposta orcamentaria e apresentar a
sua versdo final a cada ano, contendo todos os relatérios e anexos exigidos por lei; auxiliar
na elaboragdo e na divulgagdo, na forma da Lei, dos relatdrios resumidos da execucio
orcamentdria e gestdo fiscal, exigidos pela legislagdo vigente; auxiliar no preparo dos
relatérios exigidos por Lei, para realizacdo de audiéncia publica; atuar na andlise e na
classificagdo contabil dos documentos comprobatérios das operagdes realizadas, de
natureza or¢camentaria ou nao, de acordo com o plano de contas; acompanhar a execucio
orgamentaria no ambito da Camara de Vereadores, examinando empenhos de despesas em
face da existéncia de saldo nas dotagdes; atuar nas tarefas de escrituracéo, inclusive dos
diversos impostos e taxas; atuar na andlise e na conciliagdo de contas, conferindo saldos,
localizando e retificando possiveis erros, para assegurar a correcdo das operacgdes contabeis;
auxiliar e supervisionara elaboragdo de balancos, balancetes, mapas e outros demonstrativos
financeiros; informar processos, dentro de sua drea de atuacdio, e sugerir métodos e
procedimentos que visem a melhor coordenacdo dos servicos contabeis; organizar relatérios
sobre as situagBes econdmicas, financeiras e patrimoniais da Camara de Vereadores,
transcrevendo dados e emitindo pareceres; apresentar regularmente relatdrios sobre a
realizacdo e o andamento das proprias atividades; organizar e cumprir o proprio cronograma
de atividades e prazos; realizar outras atribuigdes compativeis com seu cargo a critério do
Contador e do Presidente da Camara de Vereadores de Bezerros (PE).

Nomenclatura do cargo: Técnico de Controle Interno

Escolaridade: possuir Ensino Superior completo no momento da posse.

Carga horaria: 30 (trinta) horas semanais.

AtribuicGes: Exercer o acompanhamento, na forma designada pelo Controlador Geral, da
execugdo orcamentdria da Camara Municipal de Bezerros, podendo emitir alertas ou
notificagbes aos setores para aperfeicoamento sob o aspecto da legalidade e jurisprudéncia
do Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco; executar o plano anual de controle interno
de modo a garantir um controle do patriménio, almoxarifado, secretaria legislativa, setor de
transporte e combustivel, de modo a garantir o uso adequado dos bens e servicos;
acompanhar, para fins de posterior registro no Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco,
os atos de admissdo de pessoal, a qualquer titulo, na administracdo direta e indireta
municipal, incluidas as fundagdes instituidas ou mantidas pelo poder publico municipal,
excetuadas as nomeacdes para cargos comissionados ou designagio de fungio gratificada;
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realizar outras atividades de manutengdo e aperfeicoamento do sistema de controle interno,
inclusive quando da edigao de leis, regulamentos e orientagdes.

Nomenclatura do cargo: Assistente Administrativo.

Escolaridade: possuir Ensino Médio completo no momento da posse.

Carga horaria: 30 (trinta) horas semanais.

AtribuigGes: desenvolver agdes de apoio administrativo na Cdmara Municipal; encaminhar
processos, preparar ordens de servigo, circulares, exposicdo de motivos, pareceres,
informacdes, minutas de decretos; executar servicos de controle e elaborar relatérios;
preparar a prestacdo de contas, usando o demonstrativo de recebimento e gastos,
preenchendo relatdrios e formularios proprios; conferir, acompanhar e informar assuntos
pendentes no ambito dos processos e procedimentos da Cimara de Vereadores; levantar
dados necessarios a elaboragdo de relatérios mensais; conferir estoques; redigir
expedientes, tais como: cartas, oficios, memorandos, atas, termos de ajustes, apostilas,
contratos entre outros, observando os padroes estabelecidos de forma e estilo; organizar
compromissos de sua chefia, secretariando reunies e outros eventos, fazendo convocacdes,
redigindo atas, dispondo horarios de reunides, entrevistas e solenidades, especificando os
dados pertinentes e fazendo as necessdrias anotacdes em agendas, facilitando o
cumprimento das obrigacGes assumidas; digitar e digitalizar documentos diversos, tais como:
oficios, requerimentos, memorandos, declaragdes etc.; langar em relatério a movimentacio
bancéria de debito e credito quando necessério; montar e informar processos de prestacio
de contas, usando notas fiscais, anexando recibos e propostas; localizar processos junto ao
Protocolo Geral; recepcionar pessoas que se dirijam ao seu setor, tomando ciéncia dos
assuntos a serem tratados, para encaminhd-las ao local conveniente ao prestar-lhe as
informacgdes desejadas; organizar e manter arquivos e fichdrios de documentos referentes
ao setor, procedendo a classificagdo, etiquetagem e guarda dos documentos, para conserva-
los e facilitar a sua consulta; verificar a entrada de materiais, de acordo com a nota fiscal,
conferindo seus valores; fazer vistoria dos bens patrimoniais no &mbito da Cimara Municipal;
atender e informar ao publico externo; assistir a chefia no levantamento e distribui¢do de
servigos administrativos; atuar em trabalhos que envolvam aplicagbes de leis e técnica
administrativas; elaborar relatérios, reunir informacdes e pesquisar sobre assuntos
relacionados com a sua fungdo; atuar no controle de cartdes de ponto dos colaboradores,
observando se foi colocado corretamente, se constam o nome e a fungdo; participar de
comissdes, quando requerido pela chefia imediata ou pelo Presidente da Camara; organizar
e cumprir o seu cronograma de atividades e prazos; prestar informac&es e elaborar relatérios
sobre suas atividades e demandas; executar outras tarefas relacionadas ao cargo, conforme
as necessidades da Casa Legislativa e da Presidéncia da Camara.
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Nomenclatura do cargo: Técnico de Informatica.

Escolaridade: possuir curso técnico, tecnodlogo ou superior completo em areas como redes,
sistemas de informacgdes, engenharia da computacdo, ciéncias da computacao, sistemas para
a Internet ou em curso equivalente, no momento da posse.

Carga horéria: 30 (trinta) horas semanais.

Atribuicdes: atuar no suporte técnico em informatica; monitorar sistemas e aplicacGes;
monitorar recursos de rede de computadores, inclusive de redes wi-fi; monitorar registros
de erros; monitorar consumo de CPU; notificar problemas de infraestrutura de informatica;
assegurar o funcionamento do hardware e software; formatar equipamentos,
computadores, desktop, notebooks etc.; instalar sistemas operacionais e configura-los;
instalar e configurar servigos de rede de computadores; instalar e configurar equipamentos
de conectividades, placas, componentes e periféricos; instalar aplicativos e corregdes de
sistemas computacionais; manter softwares atualizados; executar a manutencdo preventiva,
bem como o diagnosticos em hardware e software e corrigir falhas; realizar diagndsticos em
redes de comunicagdo; executar rotinas e procedimentos para a seguranca das informacdes;
fazer copia de seguranga (backup) de computadores; fazer rodizios de midias; configurar
parametros e perfis de usudrios de sistemas operacionais; realizar varredura e eliminagdo de
virus; atuar no combate e na mitigacdo de riscos de informagdes e informatica; garantir o
uso de versdes de software homologadas; prestar suporte ao usudrio, aos servidores e aos
demais colaboradores e membros da CAmara de Vereadores; atender e orientar os usuarios
da Camara de Vereadores na utilizagdo de recursos computacionais (hardware e software);
instruir os membros da Camara no uso de softwares e hardwares; instalar e manter em
operagao impressoras, scanners, computadores, cameras, equipamentos de ponto
eletronicos e outros recursos de informatica; acionar prestadores de servigos terceirizados
ou fornecedores, quando necessario, para atuar no suporte, manutencdo e/ou substituicdo
de equipamentos de informatica, softwares e hardwares; auxiliar a Comissdo Permanente de
Licitacdo - CPL quando da necessidade de aquisicdo de softwares, hardwares e servigos de
informatica; manter-se atualizado sobre as melhores tecnologias disponiveis para a gestdo
de informagdes; auxiliar a Camara de Vereadores a transmitir informagdes para 6rgdos de
controle ou demais poderes da Administragdo Publica; prestar informacdes e elaborar
relatorios sobre suas atividades e demandas; manter atualizado e cumprir seu cronograma
de atividades; realizar outras tarefas relacionadas a critério da chefia superior e da
Presidéncia.

Nomenclatura do cargo: Auxiliar de Servigos Gerais

Escolaridade: possuir ensino fundamental completo, no momento da posse.
Carga horaria: 30 (trinta) horas semanais.
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Atribuigcdes: Desenvolver suas atividades utilizando normas e procedimentos de
biossegurancga e/ou seguranga do trabalho. Zelar pela guarda, conservagdo, manutengéo,
higiene e limpeza dos equipamentos, instrumentos e demais materiais utilizados, bem como
do local de trabalho. Separar materiais reciclaveis para descarte; auxiliar no planejamento e
controle de atividades basicas, por exemplo, ajudando a fazer listas de compras e manter o
estoque de produtos de limpeza; separar materiais para reciclagem ou descarte,
contribuindo com as praticas de sustentabilidade; fazer servicos de copa e cozinha, como
preparar café e lanches, servir a equipe e clientes em reunides, lavar lougas, arrumar mesas,
organizar utensilios, entre outras fungdes; manter a limpeza do local de trabalho, podendo
cumprir com uma programacdo de afazeres para antes e depois do expediente, além de
colaborar com profissionais da faxina;

Nomenclatura do cargo: Motorista

Escolaridade: possuir ensino fundamental completo e Carteira Nacional da Habilitagdo na
categoria B, no momento da posse.

Carga hordria: 30 (trinta) horas semanais.

Atribui¢des: Dirigir e manobrar veiculos e transportar pessoas, cargas ou documentos.
Realizar verificagdes e manutencgdes basicas do veiculo. Vistoriar o veiculo sob sua
responsabilidade; dirigir o veiculo observando as normas de trénsito, responsabilizando-se
pelos usuarios e documentos conduzidos; providenciar a manutencdo do veiculo,
comunicando as falhas e solicitando os reparos necessarios; efetuar reparos de emergéncia
no veiculo; executar outras tarefas de mesma natureza ou nivel de complexidade associado
a sua especialidade ou ambiente. conforme as necessidades da Casa Legislativa e da
Presidéncia da Camara.
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ANEXO Il

QUADRO DA CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

Quantidade Denominagao Simbolo | Vencimentos
01 Coordenador de Controle Interno CC-1 RS 2.900,00
15 Coordenador de Gabinete Parlamentar cc-1 RS 3.300,00
01 Diretor Administrativo cc—1 RS 2.980,00
03 Assessor Legislativo cc-1 RS 2.980,00
01 Secretario Executivo cC—-1IVv RS 1.600,00
01 Coordenador de Pessoal cC—-1Iv RS 1.600,00
01 Diretor de Informatica cC—1v RS 1.600,00
01 Diretor Financeiro cC—1IV RS 1.600,00
15 Secretario Parlamentar CC-V RS 1.518,00
24 Assessor Parlamentar cC-Vv RS 1.518,00
04 Assessor de Comissdo CC—-VI RS 1.518,00
01 Diretor de Expediente cC-VI RS 1.518,00
02 Diretor Técnico cC-VI RS 1.518,00
01 Assessor de Controle Interno CcC-VI RS 1.518,00
08 Assessor Especial da Presidéncia CC—-VI RS 1.518,00
03 Agente de Manutencio cC—- VI RS 1.518,00
01 Diretor Legislativo cc-Vvil RS 4.000,00
01 Tesoureiro cc-vi RS 2.500,00
01 Diretor de Folha de Pagamento CC- Vvl RS 2.000,00
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